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N° Variables Nivel de Cumplimiento

Participar en la actividad de fortalecimiento técnico en gestion documental, a cargo del equipo de gestion documental de la [
1 |Direccion de Nutricion y Abastecimiento, dentro de los primeros treinta (30) dias calendario contados a partir de la firma del acta de ;v" D
inicio del convenio, A

Realizar la organizacion documental (clasificacion, ordenacion, descripcion), custodia (condiciones de almacenamiento) Y|
administracion de los documentos generados en la ejecucion del convenio emanada de los componentes Inclusion social, s
Alimentacion, nutricion y salubridad, Administrativo y financiero y Ambiental; teniendo en cuenta lo establecido en la Tabla de|

Retencion Documental aprobada por la Entidad, los instructivos, procesos, procedimientos y normatividad que en materia E«
archivistica se encuentre aprobada y reglamentada; de manera permanente desde el primer dia de operacion hasta la finalizacion
del convenio y el desarrollo del empalme con el equipo local del Proyecto 7745.

Guardar y custodiar con absoluta reserva la informacion que maneje o a la que tenga acceso durante la ejecucion del convenio
(Archjvo de expedientes de historias sociales y archivo de expedientes de ejecucion contractual de los componentes Inclusion c
social, Alimentacion, nutricion y salubridad, Administrativo y financiero y Ambiental), evitando su destruccion o utilizacion indebida;

en caso de cualquier dano generado, pérdida parcial o total de la documentacion, debe informar de manera inmediata, via correo, D
electronico, a la supervision o interventorfa con copia al equipo de gestion documental de la Direccion de Nutricion y Abastecimiento
de la SDIS.

Efectuar las alertas que, de acuerdo con lo dispuesto en el anexo técnico, se observen como posibles riesgos para el desarrollo de c
4 llas actividades de gestion documental, afectando la operacion del Comedor Comunitario. Este reporte se realizara al supervisor del
convenio con copia al equipo de gestion documental de la Direccion de Nutricion y Abastecimiento. &

Efectuar sin costo adicional para la SDIS, la reconstruccion de los documentos y expedientes producto de la ejecucion contractual y
cuya afectacion haya ocurrido mientras los soportes se encontraban bajo su custodia y realizar las demds acciones senaladas en o
5 los procedimientos definidos por la SDIS y la normatividad legal vigente aplicable a la materia. Estas acciones también son
aplicables para los documentos producidos en entornos digitales o electronicos, los cuales son susceptibles a deterioro por D
humedad, temperatura, luz, polvo, instalaciones eléctricas en mal estado, mal funcionamiento de los sistemas o errores humanos,
asi como el trabajo en versiones desactualizadas de los recursos, inestabilidad en internet, ataques informaticos y vinculados.

Entregar sin claves, encriptaciones, ni ninguna restriccion de seguridad, bajo criterios archivisticos, garantizando la integridad,
6 |usabilidad, legalidad de los documentos y neutralidad tecnoldgica, la informacion que sea capturada, procesada, almacenada yj @ [:]
conservada en sistemas de informacion, servidores y demas medios electronicos.

N Variable Nivel de Cumplimiento |N° Variables Nivel de Cumplimiento

Los expedientes contractuales estan creados por, c NC Los expedientes contractuales estan organizados -~ NC
7 |componente de acuerdo con lo establecido en el D 8 |en orden cronoldgico (Fecha mas antigua - Fecha D
anexo técnico. mas reciente).

NC Los documentos estan perforados a tamano NC

Iig(s) rg:i(g:d'g? :;sr ctc;nuactuales 12, AUReIAL IS D 10|oficio, alineados a la parte superior derecha de la D
P pe carpeta institucional.
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Documentai ((,oalgo FOR- GDOU) para Ios
expedientes de historias soclales debidamente
diliugenciado y cargado en la carpeta digital
definida por la SDIS

22

N° Variable Nivel de Cumplimiento {N° Variables Nivel de Cumplimiento
Los CD 0 DVD conienidos en los expediehids,| ¢ nc  Na Los CD o DVD contenidos en los expedientes] G~ NC  NA
1 estan aimacenados conservando fa funda plastica 12|estan identificados en el inventario documentalf E D D
o de polipropileno y se encuentran marcados| cotvel folio correspondiente
conforme lo senalado en el anexo técnico. po -
;:zm;’;peg':gg;cimwgf‘esoz e{g;ier:f;mg: c NC Los documentos electronicos o digitales son c
pr tegibles y se encuentran en sentido de lectura
13{limpieza documentat, retirando material abrasivol & 14 Foishom % SR,
umana y cargados en la carpela definida por
como ganchos de cosedora y clips, también se| cada comBonane.
deben retirar adhesivos y separadores. P
En los expadiontes_contractusies y de hisiories ¢ NC Los documentos con tamafos inferiores a lasj] C ~ NC NA
5 sociales no se encuentran documentos en papel & 18|dimensiones de perforacion, estan - odk @* D D
reciclado, pape! amarilio o que ha sido usado por| hoja blanca de forma legible. Ragados
una cara.
Los expedientes de historias sociales estan
{faliados con Iapiz de mina negra (HB, B) en la G NG Los expedientes de historias sociales se c N
17|esquina superior derecha del documento en el E 1Bjencuentran ordenados cronoldgicamente de &
mismo sentido de la escritura del soporte, de| acuerdo con el tramite de los mismaos.
forma legible sin enmendaduras.
Los expedientes de historias sociales cuentan c NC NA ot ool e ¢
N iy Documental (Codigo FOR-GD-017) para los|
con Hoja de Control Codigo: FOR-GD-013 4 4 :
19|00 " N D 20|expedientes  contractuales *  debidamente
debidamente  diligenciada en formato Word y| o diigenciado y cargado en fa carpeta digital
cargada en la carpeta digital definida por ia SDIS. definida por la SDIS.
{Cuenta con Formato_ Unl_g:o de Inventario NC C NC

‘Cuenta con jos insumos de archivo requeridos|
para el desarrolio de las actividades de gestion
documental (cajas, carpetas y ganchos).

Variable

Nivel de Cumplimiento

Comedor Comunitario para el cumplimiento del
objeto del convenio. En estas, NO se podran
ejercer actividades de proselitismo politico,

religioso, ideolagico, comercial ¢ de cualquier otra
indole.

Componente Alimentacion, Nutricion y Salubridad
Componente Inclusion Social
Componente Administrativo y Financiere

Componente Ambientat

Ne Variable Nivel de Cumplimiento |N°
Implementar las acciones cofrectivas necesarias ¢ NG NA Permitir 1a labor de la supervision o interventoria, ¢ N
para subsanar los hallazgos evidenciados en las < equipos técnicas y administrativos de ta SDIS Y|
visitas de supervision o interventorfa, dando L! D entidades externas con las que se articulen
23 Mo 24 ®
respuesta y cumplimiento a los planes de acciones con ocasion de la operacion del
mejoramiento y requerimientos generados, en los| Comedor Comunitario y la ejecucion del
términos establecidos en los mismos. convenio.
okt v naiilise NC Dar cumplimiento con lo establecido en el NC

Decreto Distrital 389 de 2009 y demas normas
concordantes, por 1o cual no podra recibir ni
recaudar donaciones, aportes voluntarios, cuotas
de corresponsabiidad o de participacion.

conforme  [/]  No Conforme A
Conforme No Conforme O
conforme [ No Conforme A
conforme  [7] No Conforme |
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{ : Informacion por parte de la.Supervision {
E1 numero de participantes registrados en en el aplicativo RAD es acorde al numero de participantes regisirados en la planilla de asistencia.
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AN
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N Quien Atiende la Visita

Quien Realiza la Visita

\-yoaza,o L/é)wm«%ﬁ) .

Sow. 1,

Nombres y Apelligd: o

Yody Rde Baen /

-t Z /
’ ;,<~,~T:‘r"""‘" Firn{{/ / / B
5o adle2 1020622346 [ Y7841 650,
Cédula de Ciudadania Cédula de Ciudadania
(LDwrzs,w AL Soc el AoPeniDion  GD,
Cargo Cargo

Nota: La firma de este documento implica aceptacion de todo lo escrito.




